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Aviso

Comercializadora Combo Enterprice, S.A. de C.V.

Microsoft, Windows, Windows XP son marcas registradas de Microsoft Corporation

Los nombres de otros productos citados en este documgnieden ser marcas comerciales o marcas comerciales
registradas de sus correspondientes empresas.

El parrafo siguiente no se aplica a los paises en los que tales disposiciones son contrarias a las leyes locales:

COMERCIALIZADORA COMBO ENTERPRICE,S#&. DE@.ht hw/ Lhb'! 9{ ¢! ty.[L/!Y/Lhb ac!
NINGUN TIPO, NI EXPLICITA NI IMPLICITA, LO QUE INCLUYE, PERO SIN LIMITARSE A ELLO, LAS GARANTIAS IMPLICIT/
COMERCIABILIDAD O ADECUACION PARA UN PROPOCITO EN PARTICULAR. Algunos éstadasrerpeiande
garantias explicitas ni implicitas en algunas transacciones; por lo tanto, es posible que la presente declaracién ne se apliq
en su caso.

Comercializadora Combo Enterprice S.A. de C.V. no se hace responsable de los errores u tdnisitoes editoriales
aqui contenidos. La informacion contenida en este documento esta sujeta a modificaciones sin previo aviso.
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9 { ¢! ¢GARANIIAS DE NINGUN TIPO. EL USUARIO ASUME TODO EL RIESGO QUE PUEDA DERIVARSE DE LA UTILIZA(
DE ESTA INFORMACION. COMERCIALIZADORA COMBO ENTERPRICE, S.A. DE C.V. NO SE HACE RESPONSABLE DE LOS
DIRECTOS, CONSECUENTES, INCIDENTALES, ESPECIFMESS PUNH OTRO TIPO (INCLUYENDO LOS DANOS POR

PERDIDAS DE VENTAJAS EMPRESARIALES, INTERRUPCION O PERDIDA DE LA INFORMACION EMPRESARIAL), INCLUS
HA AVISADO A COMERCIALIZADORA COMBO ENTERPRICE, S.A. DE C.V. DE LA POSIBILIDAD DE QUEHSEE PRODUJERA
DANOS. LO ANTERIOR SE APLICARA INDEPENDIENTEMENTE DE LA NEGLIGENCIA, AGRAVIO O CUALQUIER OTRA TEO
LA RESPONSABILIDAD LEGAL E INDEPENDIENTE DE TODO FALLO EN FIN ESENCIAL DE CUALQUIER RECURSO LIMITADC

Las compafiias, los nombres y los datos atltiz en los ejemplos son ficticios. Ninguna parte de este documento puede
ser reproducida o transmitida de ninguna forma, ni por ningin medio, ya sea electronico o0 mecénico, con ningun propésito,
sin la previa autorizacion por escrito de Comercializadoral®® Enterprice, S.A. de C.V.
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Prefacio

Manual Combo Bigwassp Bancos V. 2.1. Le presenta y le ayuda a conseguir que su sistema
funcione desde el primer momento. Ademas aprendera como utilizar el sistema desde una
forma basica hasta una avanzada con las diferentes afgitas Combo

Como utilizar el Manual Combo Bigwassp Bancos V. 2.1.

Independiente de si ya conoce 0 no un sistema de Bancos, puede encontrar informacion
atil en el Manual Combo Bigwassp Bancos V. 2.1. Puede recorrer este manual de distintas
formas: puede completar los capitulos secuencialmente, utilizar los resumenes de
introduccion a los capitulos para buscar los temas que desee, 0 buscar en el indice para ir
directamente a la informacion que desee.

Convenciones

En Combo Bigwassp Bancos V. 2.1. Suelerhadrias formas de realizar una tarea. Por
ejemplo si desea visualizar el catalogo de bancos:

e Hacer clic en el botdon de catalogo Bancosde la barra de herramientas
e Hacer clic en el comand@ancosdel menuCatalogos
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Para mayor simplicidad y coherencisste manual describe el método del mend para
realizar las tareas

En la siguiente tabla se ofrecen otras convenciones utilizadas en este manual.

Convencion Significado

Negrita En los procedimientos, indica el texto que usted escribe
nombre de un objw de la pantalla (como un mend o U
botdn)

Cursiva Indica un termino del glosario

Haga doble clic Indica que debe hacer rapidamente clic dos veces con el i

primario del Mouse (normalmente, el bot6n izquierdo).
Hacer clic con ¢ Indica que debe hacer clic una vez con el botén secundari
botén secundario de| Mouse (normalmente, el boton derecho). Al hacer clic co
Mouse botén secundario se abre un men( contextual.

CAPITULO 1

Bienvenidos

Bienvenido al sistema Combo Bigwassp Bancos V. 2.1.jdraba bancos va a ser mas
productivo y sencillo que nunca.

Contenido

Descripcion general del sistema
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CAPITULO 2 Archivo

Contenido

Parametros de Empresa
Nueva Empresa

Alta De Empresa

Abrir Empresa

Cambiar Empresa
Cerrar Empresa
Configura Impresora
Salir

Parametros de Empresa

Parametros de Empresas

Clave — = :
Empresa Nombre Persona Fisica / Fiazén Social

1 ' EMPRESA INVALIDA 5.4 DE CV.
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En esta opcion el Usuario podra ver las empresas que estén dadas de alta en el sistema. Aqui
mismo se podranEditar, Eliminar, o Imprimir los datos de las mismas, al igual que darAd&.

Nueva Empresa.

Al dar clic sobre el boton deAlta se mostrara la siguiente ventana de captura. Donde se

procedera a capturar los datos de la empresa, esta ventana cuenta con cuatro pestafas la
cuales veremos a continuacion:

Primer Pestana: Datos Generales.

Captura de Parametros de la Empresa

Datos Generales | Domicilio | Representante Legal Configuracién <2
Clave: |
Tipo de Persona: >
Fecha Inicio de Operacidn: 07/01/2009]
Giro: 7

MNombre del Tipo de Persona:
CURP:

R.F.C:

Clave de Alta:

‘ Guardar

‘ Cancelar ’
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Esta es laentana donde se capturan los datos de las Nueva Empresa, los datos a completar
son:

Clave:Este campo el sistema lo da por default por medio de un Numero Consecutivo.

Tipo de PersonaEste campo es de seleccién, el cual contiene dos opciones Persona
Fiicao Moral.

Fecha de Inicio de Operaciokste campo puede ser de captura, asi como de seleccion,
esto mediante el botéE, el cual al dar clic sobre el mismo hara que se despliegue un
calendario.

T - 12009

26-Jan-2009

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
28 29 3 N 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 A

1 2 3 4 5 & 7

En el cual se seleccionaMés, el Afioy elDia edo en el orden especificado ya que al
dar clic sobre eDiase cierra automaticamente esta pantalla, trayendo consigo la Fecha
seleccionada.

Giro o Actividad:Eneste campo se captura a lo que se dedica la empresa gueste
dando de Alta.
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Nombre de & Persona Fisica o Razon Social / Emprddanombre de este campo
cambiara dependiendo de lo seleccionado el campoTg® de Personay enél se
captura el Nombre de la Persona Fisica o el Nombre de la Empresa.

CURPEste campo se activara siempre yacdo el campo ddipo de Personae haya
seleccionado la opcién deisicay enél se captura elCURRIe la Persona Fisica que se
estadando de alta. En caso de queestédando de alta un&ersona Morakstecampo
guedara inhabilitado.

R.F.C.Este campo es de captura y eél se incorporar eR.F.Cde la Persona o Empresa
gue seestadando de Alta.

Clave de AltaEste campo es de captura, este mismo sera solicitado a nuestras oficinas
centrales.

Segunda Pestafidomicilio.
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Captura de Parametros de la Empresa

Datos Generales Domicilio Representante Legal Configuracidn EHE’
Fiscal Social
Calle: I Calle:
No Ext.: No. Int.: Mo Ext.: No. Int.:
Colonia: ” 7 Colonia:
cp: [0 cP: | O
Del./Mpo.: Del./Mpo.: =
Estado: Estado:
Teléfono: 0 Teléfono: 0
Fax: 0 FAX: 0
‘ Guardar ’ ‘ Cancelar ’

Esta es la ventana donde capturan los datos de I&omicilio Fiscaly Socia) los datos
a completar son:

Calle:Este campo es de captura y acepta letras y nimeros.
No. Ext.:Este campo es de captura y acepta letras y nimeros.
No. Int.: Este campo es de captura y aceptadsty niumeros.

Colonia:Este campo es de captura y acepta letras y nimeros.

NETEWRSSP
NCosY,
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Del. /Mpo.: Este campo es de captura y acepta letras y nimeros.
C.P.Esté campo es de captura y solo acepta niUmeros.

Estado:En este campo se captura el Estado en donde saegrtian cada uno de estos
Domicilios.

Teléfona Esta campo es de captura y de Tipo Numérico.
FAX:Esta campo es de captura y de Tipo Numeérico.

Tercer Pestafia: Representante Legal.

BTCWASSP
(A ANCOS A
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Captura de Parametros de la Empresa

Datos Generales Domicilia Representante Legal Configuracidn EHE’

Nombre:

Apellido Paterno: '
Apellido Materno:
RF.C: '
CURP:

‘ Guardar ’ ‘ Cancelar ’

Esta es la ventana donde se capturan los datosReégiresentante Lgal, los datos a

completar son:

Nombre(S)En este campo se podran ingresar solo letras.
Apellido Paterno:En este campo se podran ingresar solo letras.
Apellido Materno:En este campo se podran ingresar solo letras.

R.F.C.Este campo es de captuyeenél se podran ingresar numeros y letras.

WETEWASSE
WEOSY,
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CURPEste campo es de captura y se podran ingresar tanto nUmeros como letras.

Cuarta Pestafia: Configuracion.

Captura de Parametros de la Empresa

Datos Generales | Domicilio | RepresentanteLegal | Configuacien  |[</[>]
Opciones ‘

["] Dar de alta cuentas contables desde la captura de pélizas

[] Ltilizar digito verificador para las Cuentas Contables Ejercicio Inicial:

[] tilizar consecutivo de Pélizas por periodo. Afio de Inicio; | 2009 |

("] Imprimir en los reportes el nombre del contador. Mes Inicial: | Enero '
CP: |

[ Imprimir en los reportes el nombre del representante legal.

[] Generar reportes multiejercicio.

Generacion de periodos: Definicidn de Niveles:
@ Mes a Mes MNumero de Niveles: U Maximo 9 niveles
() Bimestral No de Nivel ! Longitud
| 4
() Trimestral !
- 3
() Semestral
) Anual
<« I | 3

Maximo 4 caracteres por nivel.

‘ Guardar

‘ Cancelar ’

Esta es la ventana donde se realizara la configuracion para el manejo pélileessde
chequesjos datos a completar son:

Opciones

Ejercicio Inicial
Definicion de Niveles
Generacion de periodos

ASS5F

SANCOS /
Rio Guadalquivir 24C Col. Cuauhtémoc Del. Cuauhtémoc C.P. 06500 México D.F. gaes/

D
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Quinta Pestafia: Ubicacién de la Informacion.

Captura de Parametros de la Empresa

Domicilio Representante Legal | Configuracidn Ubicacién de Informacion EHE]
Carpeta de Datos: qQ
Logotipo: ay
‘ Guardar ’ ‘ Cancelar ’

Esta es la ventana donde se capturan los datos ddblaacion de la Informacidnlos
datos a completason:

Carpeta de DatosEste campo es de captura o de seleccidn, al dar clic en este, se
muestra la siguiente ventana donde se buscara la carpeta para guardar los datos ya
mencionados.

WETEWASSE
WEOSY,
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Mueva Carpeta

Aceptar ‘ ‘ Cancelar

En esta ventana el usuario procedera a seleccionar la carpet@rate se ubicaran los
datos de la Empresa, en esta misma el usuario podréa dar de alta una nueva carpeta solo
dando clic en el botorNueva Carpetay abreuna ventana de captura.

Mombre de la Carpeta

[ Aceptar H Cancelar ‘

En esta ventana solo se captura el nombre que se le dara a la nueveacgrperultimo
se da clic en el botén di&ceptar, para terminar con la creacion de la misma.

Después de haber seleccionado la carpeta, se dara clic en el botdceggar para
regresar a la pestafia Ubicacion de la Informacion, y asi es como se selarsie crea
la carpeta para loBatos de la Empresa

Rio Guadalquivir 24C Col. Cuauhtémoc Del. Cuauhtémoc C.P. 06500 México D.F.
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Logotipo: Este campo también puede ser de captura o de seleccion por medio del

iconc | al dar clic en el, sistema abrir4 la siguiente ventana.

Seleccione el Logotipo para la Empresa

Buscaren: | || BigwWassp Bancos >l & ¥ e [~
P ) DATOS
e El)BrGwassp

Documentos ':_-Q combo
recientes Gl dos

GlFonDo
! lgfondoS
Escritorio

i |
1)

Mis documentos

A

Mi PC

Nombre: v
A Tipo: Bittap v
-

i [ ] Abrir como archivo de sélo lectura
Mis sitios de red

En esta ventana se procede a buscar la Imagen ogeitipo de la Empresa que ssta

dando de alta en el sistema ya que esta misma, se presenta en diferentes Documentos
tales como Impresién de Catalogos y Reportes, después de seleccionar el logotipo se
procedera a dar clic en el boton ddorir.

Una vez ealizada la captura de datos se dara clic en el botoGuardarpara terminar
con la Alta de la Empresa.

Editar datos de la Empresa.

S50
IETEWASSE /
WEOsY,
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Al dar clic sobre el botorEditar el usuario podra modificar los datos de uBepresa
previamente seleccionada, de iguarma podra editar los datos dando doble clic del
botén Izquierdo del Mousesobre el registro a editar, al hacer esto se mostrara la
ventana donde se observaran los datos a modificar.

Eliminar Empresa.

Este boton le permite al Usuario dar de baja ungpksa solo basta dar un clic sobre
este botdn para que se muestre un mensaje de confirmacion de la baja de la misma.

Advertencia r_'l—;J

La Empresa que desea eliminar tiene asignados Usuarios

P

&A0n asi desea eliminarla?

[ s Jl m |

Si se desea realmente dar de baja la empresa previamente seleccionada, entonces se
procedera a dar clic sobre el bot@ para candar la accion de clic sobre el boton de
No.

Imprimir Empresa.
Con la ayuda de este botdén el usuario podra Imprimir los datos de la Empresa

seleccionada.

Sola basta con dar un clic sobre este boton, esto para pasar a una ventana donde se
muestra la Vist&revia de la Impresioén de datos.

Salir.

Este es ellltimo boton que se muestra en la ventana de parametros de la empresa el
cual permite al usuario salir de esta ventana, solo basta con dar un clic&obre

Rio Guadalquivir 24C Col. Cuauhtémoc Del. Cuauhtémoc C.P. 06500 México D.F.
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Alta De Empresa

En este Submenu usted p@ddar de alta una empresa ya creada en otra computadora o
en un servidor mediante una Red.

Para poder trabajar en diferentes equipos con la mima empresa creada es necesario que
la carpeta en el equipo principal en dondstala empresa que se va a dar dita este
compartida.d + SNJ | LISYRAOS a! ¢ [/ 2YLI NIANI AYF2NNI OAsy0
Ademés del punto anterior es necesario tener Conectada una unidad de Red a esa
carpeta.d6 + SNJ I LISYRAOS 4! ¢ [/ 2ySOGFNI dzyARFR RS wSRO
Cuando se cumplié con las necesidades anteriores ya se pustenzar con el Alta de
Empresa y para realizarla hay que seguir los pasos siguientes:

El primer paso es seleccionar la unidad de red coneq&eéaplo. Z) y dar clic en el botén
de Aceptarcomo se muestra en la siguiente imagen:

Mueva Carpeta H Aceptar H Cancelar
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A continuacién se masara una ventana donde encontraremos la(s) empresa(s) que se
encuentre(n) dada(s) de alta en nuestra base de datos. Si en la ubicacion dstide
conectada la unidad de Red hay mas de una empresa le pedira que seleccione la empresa a
dar deAltacomo se ruestra en la siguiente imagen:

Seleccione la Empresa a dar de Alta

Clave

Emprasa Nombre Persona Fisica ¢ Razén Social

4 )_ m ] »

‘ Aceptar ’ ' Cancelar

Después de seleccionar y dar un clic en el bétéeptarde la imagen anterior el sistema le
informa que debera de modificar el campo de ubicacion de la carpeta de datos.

__ _ ____ _
Informe de Alta 1_ ] S

Para que el Alta de Empresa sea correcta solo

debera modificar el Campo de Carpeta de Datos.
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Al dar un clic en el botdn aceptar autométicame seabre la pantalla de pardmetros de
empresa en donde no podra modificar ninglin campo, solamente el camp@adeeta de
Datosy Logotipo en la pestafia déJbicacion de informaciénen estos campos captura o
selecciona la ruta en la unidad de Red donele@iscuentra la informacion de la empresa que
seestadando de alta.

Captura de Parametros de la Empresa ‘—mj
Domicilio Representante Legal | Configuracidn Ubicacién de Informacion EHE]
Carpeta de Datos: qQ
Logotipo: ay
‘ Guardar ’ ‘ Cancelar ’

WETEWASSE
WEOSY,
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Abrir Empresa

Al dar clic sobre este Submenu el Sistema mostrara la siguiente Ventana.

Abrir Empresa

i
i bonie Betsons EbikadBiacabocial

1 EMPRESA INVALIDA 5.4 DE CV.

Abrir ’ Cancelar

En esta ventana es donde el Usuario seleccionara la empresa a la cual desea acceder.

Después de seleccionar una de estas solo se dara clic en el bofioridpara ingresar a

la misma. En la parte superior de la ventana principal se informa sobre el usuario y la
empresa a la que se ingreso. De igual forma el mend cambiara dependiendo de los
Permisos que se le hayan Asignader.submend de Administrador de Usuar)os.

Cambiar Empresa

Al ingresar a esta opcion el usuario vera la ventana que se muestra en la opcién Anterior
(Abrir Empresa) el procedimiento a seguir es el mismo.
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Cerrar Empres

En la opcion deCerrar Empreséasta con solo dar clic sobre la misma para que el
sistema cierre de forma automaticamente la empresa gsig&en uso.

Configurar Impresora

Esta opcion nos permite visualizar la siguiente ventana donde el Usuario podra
corfigurar su Impresora, de acuerdo a las necesidades que se tengan en el Sistema.

Impresora
VS \E D LIAFDONHP Deskiet D130 series |l

Estado: Sin conexion; 1 documentos en espera

Tipo: HP Deskjet D1300 series

IUbicacién: USBOO1

Comentario:

Papel Orientacion

Tamafio: | Carta v @ Vertical
Origen: Seleccidn automatica v I () Horizontal

[ Aceptar H Cancelar ]

Asi es como el usuario configurara la Impresora para el uso del sistema.

Salir

Este Submenu le Permite al Usuario salir del SistBWfaBancosn su totalidad, basta
con sado dar clic en esta opcion.
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CAPITULO 3 Edicion

Dentro de este menu el Usuario podra encontrar los siguientes submenus:

Administracion de Usuarios

< | 1 »

Dentro de este submenu se podran dar de alta a los usuarios que tendran acceso al
sistema, asi como los permisos correspondientes para utilizarlo en cada una de las
empresas gque se hayan dado de alta en el sistema.

Nuevo Usuario.

Al dar clic sobre el botdén d&lta se mostrara la siguiente ventana de captura.
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Esta es la ventana donde s#pturan los datos ddlUsuarig los datos a completar son:

ID: Este campo el sistema lo da de forma automatica mediante un consecutivo.
Usuario:En este campo se captura el nombre del Usuario.
ContrasefiaEn este campo se captura la contrasefia que seiggara al usuario.

Los siguientes Tres campos hacen referencia a los datos personales del Usuario.

Nombre.
Apellido Paterno.
Apellido Materno.

Perfil de UsuarioEste campo es de seleccidn, en la cual se encuentran tres diferentes
opciones las cualesrgen para definir el nivel del usuario. Las tres opciones son:

Administrador. Este usuario tiene los privilegios de usar el sistema en su totalidad,
pudiendo agregar, modificar o eliminar informacion dentro del sistema.

Estandar: Este tipo de usuario podrrealizar todo tipo de operaciones dentro del
sistema, dependiendo de los permisos asignados al mismo.

Consulta:Este usuario solo podra ver la informacién que exista en el sistema, lo cual
quiere decir que no podra influir en los datos del mismo.
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